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MO0S5 - INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI
PERSONALI DI REFERENTI AZIENDALI, TUTOR E
PARTNER

Codice documento: M05

Versione: Rev. 1/2026

Data: 28/07/2026

Titolare del trattamento: ENAC Ente Nazionale Canossiano ETS (ENAC ETS)

1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 ("GDPR"), ENAC Ente Nazionale
Canossiano ETS informa che i dati personali saranno trattati nel rispetto dei principi di liceita,
correttezza, trasparenza, minimizzazione, integrita e riservatezza.

Titolare del trattamento

ENAC Ente Nazionale Canossiano ETS

Via Rosmini, 10 — 37123 Verona (VR)

Per informazioni relative al trattamento dei dati personali o per |'esercizio dei diritti previsti
dal GDPR ¢é possibile contattare il Titolare all'indirizzo: privacy@enac.org.

ENAC ETS non ha nominato un Responsabile della Protezione dei Dati (DPO/RPD), non
ricorrendone i presupposti previsti dalla normativa vigente.

2. SOGGETTI INTERESSATI
La presente informativa si applica ai dati personali di:
e legali rappresentanti;
e amministratori;
o referenti aziendali;
e referenti delle risorse umane;
e tutor aziendali;
e tutor di tirocinio;
e referenti della formazione;
o referenti di enti partner;
o referenti di organizzazioni ospitanti;
e ulteriori soggetti che operano in nome e per conto di imprese, enti o organizzazioni
che collaborano con ENAC ETS.

3. FINALITA DEL TRATTAMENTO E BASI GIURIDICHE

A. Gestione dei rapporti istituzionali e contrattuali
| dati personali sono trattati per:

e instaurare e gestire rapporti di collaborazione;

e stipulare convenzioni, accordi e contratti;

e gestire rapporti amministrativi e organizzativi;
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e mantenere i contatti operativi con imprese ed enti.
Base giuridica: art. 6, par. 1, lett. b) e lett. f) GDPR.

B. Gestione di attivita formative e progettuali
| dati possono essere trattati per:

e organizzazione di corsi e percorsi formativi;

e gestione di stage e tirocini;

e attivita di orientamento;

e attivita Erasmus+;

e attivita progettuali finanziate o autofinanziate;

e monitoraggio e rendicontazione delle attivita.
Base giuridica: art. 6, par. 1, lett. b) e lett. ¢) GDPR.

C. Gestione dei servizi per il lavoro
| dati possono essere trattati per:

e ricerca di opportunita occupazionali;

e attivazione di tirocini;

e incontro domanda-offerta;

e gestione delle candidature e dei rapporti con le aziende.
Base giuridica: art. 6, par. 1, lett. f) GDPR.

D. Adempimenti amministrativi, fiscali e normativi

| dati sono trattati per adempiere agli obblighi previsti dalla normativa vigente e dagli
eventuali finanziamenti pubblici o privati.

Base giuridica: art. 6, par. 1, lett. ¢c) GDPR.

E. Comunicazioni istituzionali

| dati di contatto professionali possono essere utilizzati per I'invio di comunicazioni relative ad
attivita, progetti, iniziative, opportunita formative e servizi coerenti con il rapporto esistente
tra l'organizzazione rappresentata e ENAC ETS.

Base giuridica: art. 6, par. 1, lett. f) GDPR.

4. CATEGORIE DI DATI TRATTATI
ENAC ETS puo trattare:
e nome e cognome;
e ruolo o funzione ricoperta;
e denominazione dell'organizzazione di appartenenza;
e indirizzo professionale;
e indirizzo e-mail professionale;
e recapito telefonico professionale;
e dati contenuti in convenzioni, accordi, contratti o altra documentazione
amministrativa;
e ulteriori dati necessari alla gestione dei rapporti istituzionali, formativi o progettuali.
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Di norma non vengono trattate categorie particolari di dati personali ai sensi dell'art. 9 GDPR.

5. FONTE DEI DATI
| dati personali possono essere raccolti:
e direttamente dall'interessato;
e dall'organizzazione di appartenenza;
e nell'ambito di rapporti contrattuali o progettuali;
e da fonti pubblicamente accessibili riferite all'attivita professionale dell'interessato.

6. NATURA DEL CONFERIMENTO DEI DATI

Il conferimento dei dati necessari alla gestione dei rapporti tra ENAC ETS e |'organizzazione di
appartenenza dell'interessato e necessario.

L'eventuale mancato conferimento pud comportare I'impossibilita di instaurare o gestire
correttamente il rapporto di collaborazione.

7. DESTINATARI DEI DATI PERSONALI
| dati possono essere trattati da personale autorizzato e adeguatamente istruito.
Possono inoltre essere comunicati a:

e entifinanziatori;

e amministrazioni pubbliche;

e organismi di controllo;

e partner progettuali;

e entidi formazione;

e imprese e organizzazioni coinvolte nelle attivita;

e consulenti professionali;

e organismi di certificazione.
Responsabili del trattamento

e fornitori IT;
fornitori di servizi cloud e piattaforme digitali;

e manutentori software;

e consulenti incaricati della gestione dei sistemi informativi.
Titolari autonomi

e entifinanziatori;

e amministrazioni pubbliche;

e organismi di controllo;

e ulteriori soggetti che operano quali autonomi titolari del trattamento nell'ambito delle

attivita svolte.

8. STRUMENTI INFORMATICI E TRASFERIMENTI EXTRA UE

Per la gestione delle attivita ENAC ETS puo utilizzare:
e Google Workspace e servizi correlati (Google Meet, Google Forms); Microsoft 365;
e server aziendali;
e software gestionali e contabili;
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o piattaforme digitali utilizzate per la gestione amministrativa e organizzativa dell'Ente.
Eventuali trasferimenti di dati verso Paesi non appartenenti allo Spazio Economico Europeo
avvengono nel rispetto degli artt. 44 e seguenti del GDPR.

9. PERIODO DI CONSERVAZIONE
| dati personali sono conservati per il tempo necessario alla gestione dei rapporti con
I'organizzazione di appartenenza dell'interessato e successivamente per il periodo richiesto
dagli obblighi di legge.
In particolare:
e documentazione amministrativa e contrattuale: 10 anni;
e documentazione progettuale e rendicontativa: secondo la normativa applicabile e
comungue non inferiore a 10 anni;
e dati di contatto professionali: per la durata del rapporto e successivamente per il
periodo necessario alla tutela dei diritti del Titolare.

10. DIRITTI DELL'INTERESSATO
L'interessato puo esercitare i diritti previsti dagli artt. 15-22 del GDPR, tra cui:
e accesso ai dati personali;
o rettifica dei dati inesatti;
e cancellazione nei casi previsti dalla normativa;
¢ limitazione del trattamento;
e opposizione al trattamento;
e portabilita dei dati ove applicabile.
Le richieste possono essere inviate a: privacy@enac.org

11. RECLAMO ALL'AUTORITA DI CONTROLLO

L'interessato ha diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali
gualora ritenga che il trattamento dei propri dati personali avvenga in violazione della
normativa vigente.

Maggiori informazioni sono disponibili sul sito: https://www.garanteprivacy.it
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